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1. Typy poli a ovladacie prvky

Pri vytvarani alebo vyhladavani zaznamu o diele vytvarného umenia vypifiame polia, resp. vyhladavacie
podmienky do jednotlivych poli. V zavislosti od typu pola sa v aplikacii nachadzaju nasledovné prvky

. Volny text pre zapis hodnoty bez obmedzeni vyberu z &iselnika alebo tezauru (Inventarne

Cislo, Prirastkové Cislo, Nazov, Poznamka...) je charakteristicky bielym pozadim.

3 |i| Rozbalovacie okno pre zobrazenie a editovanie opakovatefnych poli

a) typu volny text (bez podpoli alebo obsahujuce podpolia ako su Nazov, Rozmery, Znacenie,
Datovanie...). Po kliknuti na tuto ikonu sa rozbali okno, ktoré obsahuje tabulku s hodnotami
a tlacidla Novy na pridanie dalSieho a Odobrat’ na vymazanie oznaceného pola

b) typu tezaurus alebo autorita (Autor, Vytvarny druh, Zaner, Material, Technika...). Rozbalené
okno obsahuje tabufku s vyrazmi z tezauru alebo autority a tlacidla Pridat’ na pridanie dalSe;j
polozky z tezauru alebo autority, Odobrat’' na vymazanie oznaéenej polozky a Pozriet' na
zobrazenie jej detailu

c) kombinované polia, ktoré su vyskladané z viacerych podpoli rézneho typu (Pévodnost,
Integrita). Rozbalené okno obsahuje podpolia, ktoré sa po vyplneni zobrazuju v okne so
zaznamom diela vo formate Specifickom pre dané pole (Rozmery), pripadne obsahuju aj
podpolia, ktoré sa v okne so zaznamom bez vyrolovaného okna nezobrazuju (Najskér
a Najneskér v Datovani)

. _'| Rozbalovacia ponuka pre vyber jednej polozky z €iselnika (Spracovanie, Kurator, Kategéria,
Organizacia)

. “' Poznamka pre zapis dodatoénych informacii k poliam. Ak je pole pre poznamku vyplnené,
zmeni sa farba ikony na Zltu 3 .

e Primarny obrazok. Obrazok, ktory sa zobrazuje so zaznamom a na dokumentacnej karte diela. Po
kliknuti mySou na ploche obrazku sa obrazok diela zva¢si na celé okno otvoreného zdznamu,
zmensi sa dalSim kliknutim na ploche obrazku.

. Zaskrtavacie policko pre oznacenie platnosti alebo neplatnosti urcitej skuto¢nosti (podpolia
Preferované, Signované).

. ]V| Polia pre zapis datumu. Do pofa mozno vpisat datum vofnym textom (v tvare DD.MM.RRRR)
alebo vybrat v okne s kalendarom.

. |E| Vyber polozky z tezauru alebo autority (otvori sa okno pre vyhladavanie v tezaure alebo
autorite).

o @ Ovladaci prvok na upravu vlastnosti tabulky (v pravom hornom rohu tabuliek).

e ™ (vladacie prvky na zvacSovanie alebo zmensovanie ¢asti samostatného ohrani¢eného
priestoru v ramci okna.
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2. VSeobecné zasady pre oznacenie a vyber hodnét z réznych typov zoznamov

Zoznamy hodnét uréenych na vyber mdzu byt rézneho typu — tabulky, rolovacie zoznamy,
stromové Struktury, kalendare.
Oznacenie a vyber hodnoty zo zoznamu mozno vykonat niekolkymi spésobmi v zavislosti od toho,
i su v Casti urCenej na zobrazenie hodn6t viditelné vSetky hodnoty (Eiselnika, tezauru, €i vysledky
vyhladavania hfadaného vyrazu) alebo iba ich ¢ast.
Ak je v zozname hodnét viditelna hodnota, ktord chceme vybrat' (bez ohladu na to &i je vidno
v8etky hodnoty zoznamu alebo iba ich ¢ast) ozna¢ime ju tak, Ze ukazovatel mySi nastavime na
tuto hodnotu a vyberieme ju kliknutim (favym tlacidlom mysi).
Ak sa poZadovana hodnota nachadza v inej ¢asti zoznamu aka je zobrazena v priestore uréenom
na zobrazovanie hodnét tohto zoznamu musime zoznam vyrolovat pozadovanym smerom.
Pohyb v zozname mozno vykonat pomocou mysi alebo klavesnice.
- kolieskom mysi
- kliknutim na Sipku nahor (v hornej Casti zvislej pohybovej lista z pravej strany zoznamu) alebo
nadol (v dolnej Casti zvislej pohybovej lista z pravej strany zoznamu)
- kliknutim na ukazovatel polohy v zozname a su¢asnym pohybom mysi (ukazovatel polohy
v zozname sa nachadza v zvislej pohybovej liste medzi Sipkou nahor a Sipkou nadol — Stvorec
alebo obdiznik, ktory sa pohybuje v zvislej liste v zavislosti od polohy kurzora a od smeru,
v ktorom sa pohybujeme v zozname)
- pohybovymi klavesami - Sipka nahor a Sipka nadol - po jednej hodnote
- klavesami PageUp a PageDown — po strankach hodnét (ak je v zozname viditelnych 10
hodnét, stlacenim klavesy PgDown sa zoznam posunie o 10 hodnét nadol)

Ak pozadovanu hodnotu v zozname oznacime pomocou klavesnice (Sipkami nahor alebo nadol,
pripadne klavesami PageUp alebo PageDown, alebo zadanim znaku alebo skupiny znakov), jej
vyber potvrdime klavesou ENTER.

V pripade Ciselnikov sa da nastavit ha pozadovanu hodnotu aj stlaenim zaciatoéného pismena
alebo zadanim skupiny niekolkych pismen (staci 2 - 3) zo zaciatku vyrazu. Stlaenim jedného
pismena sa kurzor nastavi v rade hodndt Ciselnika na prvy vyraz zacinajuci sa na zadané pismeno
(stlaCenim klavesy s sa kurzor v €iselniku Organizacia nastavi na hodnotu Slovenska narodna
galéria, SNG), stlatenim troch pismen primerane rychlo za sebou (nie prili§ pomaly) sa kurzor
nastavi na prvy vyraz zacinajuci sa na tuto skupinu znakov (zadanim skupiny klaves inv sa kurzor
v Ciselniku Polia s nazvami poli pre vyhladavanie nastavi na hodnotu inv. Cislo).

21 Vyber hodnét z €iselnikov, kalendarov, tezaurov a autorit

2.1.1 Vyber hodnoty z ¢iselnika

Kliknutim na polozku typu Ciselnik sa zobrazi zoznam hodnét daného Ciselnika (cely alebo jeho
Cast' v zavislosti od celkového poc¢tu hodnét Ciselnika a od velkosti plochy urenej na ich
zobrazenie), pohybovanie sa v tomto zozname ako aj oznacenie a vyber konkrétnej hodnoty je
blizSie popisané v Casti 2. VSeobecné zasady pre oznacenie a vyber hodnbt z ré6znych typov
zoznamov. Vacsina Ciselnikov obsahuje aj prazdnu hodnotu (- - -), ktora sa nachadza spravidla na
prvom mieste v zozname hodnét (pouziva sa na vymazanie zadanej hodnoty polozky).

2.1.2 Vyber hodnoty z kalendara
Obsah poloziek typu datum mozno zadat’ vyberom z kalendara — okno sluziace na vyber datumu.
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Po kliknuti na ] "| (Sipku smerom nadol) za polom typu datum sa zobrazi okno:

|<] oktéber 010

Po Ut St 5t Pi So Ne

1 2 3
4 5 6 7 8 910
11 12 13 14 15 16 17
15 19 20 21 22 23 24
25 26 27|28|29 30 31

Dnes je 25,10,2010

Pomocou mysi klikanim (favym tla€idlom) na Sipky doprava alebo dolava (v hornej modrej Casti
okna po stranach vedla napisu s ndzvom mesiaca a roku) sa ur€i mesiac a rok a kliknutim na
konkrétne Cislo (v bielej Casti pod skratkami dni) sa potvrdi den.

2.1.3 Vyber hodnoty z tezauru

Kliknutim na polozku typu tezaurus sa zobrazi formular (s nazvom Priradit poloZku tezauru ...)
uréeny pre vyhladanie hodnoty (zalozka Vyhlfadavanie) alebo vyber hodnoty z hierarchickej
$truktury tezauru (zalozka Struktura). Ak sa chceme prepnut zo zalozky Vyhladavanie do zalozky
Struktura klikneme (favym tlagidlom mysi) do priestoru s nazvom zalozky Struktura, podobny
postup pouzijeme aj v opadnom pripade, ked sa chceme prepnut zo zalozky Struktira do zalozky
Vyhladavanie.

2.1.3.1 Vyber hodnoty pomocou vyhladavania

G B

% Priradit’ poloZku tezauru Technika

Yohl'adavanis ‘n,lﬁtruktl.'lra "I.

M Az o |

[ ] Hladat' aj v alternativriych nazvoch

Mz Alkernativy

b |

1

I & Hl'adat || &, Pozriet’ || @' Wybrat’ || @ Help || 2 Zavrict’ |

Okno priradit polozku tezauru Technika

Pre vyhladanie poZzadovaného vyrazu v zalozke Vyhladavanie klikneme do riadku Nazov a
postupujeme rovnako ako pri poli typu volny text (moznost vyuzit plnotextové vyhfadavanie a
Specialne znaky * a ?). Pri aktivnom zaSkrtavacom poli Hfadat aj v alternativnych nazvoch sa bude
vyraz hladat' aj v nazvoch, ktoré nie su preferované. Po kliknuti na tla€idlo Hfadat sa v tabulke
zobrazi zoznam vyhladanych hodnét (poloziek z tezauru), v ktorom oznacime jeden alebo viac
riadkov s hodnotami (8tandardny postup pouzivany v aplikaciach Microsoft — kombinacia klavesy
Ctrl + lavé tlacidlo mysi, Alt + favé tlacidlo mysi, Ctrl + A ) a stlacenim tlaCidla Vybrat potvrdime
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nas vyber, ¢im sa oznacené hodnoty dostanu do tabulky hodnét pre konkrétne pole typu tezauru
(v tomto pripade pole Technika). Tlacidlo Pozriet slizZi na zobrazenie detailu poloZky tezauru (jeho
alternativne nazvy, miesto v hierarchii tezauru).

2.1.3.2 Vyber hodnoty zo struktury tezauru

V zélozke Struktura je zobrazena hierarchicka Struktira hodnét (poloziek tezauru), polozky su
abecedne zotriedené podla prvych drovni hierarchie.

. 2= Priradit’ poloZku tezauru Technika {Najdenych objektoy: 3 z 3) I:IK L," E .
Yyhiadavanie * Strukkira \
| Mazov | Alternativy Typ IE
1= [ drevarez Koncept =
B drevorez, dvojfarebny koncepk
Ll Iil drevorez, Farebry kKoncepk
Ll El drervorez, kombinoyany koncepk
F] [0 drevorez, na Farebnej podtladi kancepk
Ll B0 drevorez, privodny Koncepk
F D drevorez, Serosvitny Koncepk
Ll Iil drevorez, Stvarfarebny koncepk
Ll Iil drervorez, trojfarebny koncepk
Ll B0 drevorez, viacfarebny kancepk
] 00 drevaryt Koncept
Ll 00 drievko Koncept
] B9 dripping kKoncepk
||:| 0 Flexatlas Koncept IE'
| 2 wybrat’ | | @ Help | | 3 Zavriet |

Okno Priradit polozku tezauru Technika, ¢ast hierarchie drevorez

Jeden alebo viac vyrazov vyberieme kliknutim na zaskrtavacie poli¢ko v prvom stipci tabulky so
Struktarou tezauru. Kliknutim na mensi StvorCek so znamienkom sa zobrazi dalSia uroven
zvolenej polozky, kliknutim na mensi Stvoréek so znamienkom = sa prvky z podradenej trovne
schovaju. Stlacenim tlacidla Viybrat’ potvrdime nas vyber, ¢im sa oznaCené hodnoty dostanu do
tabulky hodnét pre konkrétne pole typu tezauru (v tomto pripade pole Technika).

2.1.4 Vyber hodnoty z autority

Vyber hodnoty z poloZky typu autorita bude popisany v kapitole 3.7 PoloZky z ¢asti Autor & Nazov
z formuléara Pozriet zaznam, Editovat’ zaznam, Vytvorit novy zaznam (na prezeranie, editovanie
a vytvorenie nového zaznamuy) v Casti 3.1.1 Autor.
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3. Sposob vypinania jednotlivych poloziek zaznamu o diele pri editovani alebo
vytvarani nového zaznamu.

3.1 Polozky z ¢asti Autor & Nazov z formulara Pozriet’ zaznam, Editovat’ zaznam,
Vytvorit’ novy zaznam (na prezeranie, editovanie a vytvorenie nového
zaznamu).

Tato horna €ast formulara so zakladnymi informaciami o diele sa nemeni a zostava zobrazena bez
ohfadu na to, ktora zo zaloZiek s dalSimi informaciami je prave aktivna (Zakladné informacie,
Suvisiace diela, Zaznamy diela, Zivotny cyklus, Histéria, Kolekcie, Aktivity, Prava).

~Autor & Mazov-

Autor | I-y_,i F

Mazow (preferovany) | I y| &

Irvy, Cislo | | § Prirast, Cislo | @ Skay zaznamu |Dielo katalogizovang vl
3.1.1 Autor

Autor — autor diela — opakovatelné pole, méze obsahovat viac vyskytov (riadkov) s osobami
alebo korporaciami (organizacie, dielne, vyrobné druzstva, firmy a podobne) suvisiacimi

s autorstvom k dielu najma z hladiska vztahu k dielu (autor samotného diela, autor predlohy, autor
navrhu, rytec, vyrobca, osoba, ktorej bolo pévodne pripisované autorstvo k dielu a podobne).

Po kliknuti na |ﬁ| (dvojitu Sipku smerom nadol) za polom Autor sa zobrazi tabulka:

IMeno Fopisné meno Datum od Datum do Skatna prislugnost’ Rola &= | [ Pridat’ |
Alexy, Janko 25.01,15394 22,09, 1970 Slovensko Aukor =

I | il odobrat’ |

- | G Pozriet’ |

Meno — pole pre zobrazenie priezviska a mena autora (v tvare Priezvisko, Meno)

Popisné meno — pole pre zobrazenie popisného pomenovania autora, v pripade ze nepozname
meno a priezvisko autora (Nizozemsky autor zo 17. storoCia; majster Pavol z Levoce; majster
Madony z Lomnic¢ky; neznamy autor a podobne) alebo pre nazov korporacie (organizacie, tovarne,
firmy, dielne a podobne), v ktorej alebo ktorou bolo dielo vyrobené.

Datum od - pole pre zobrazenie datumu narodenia autora alebo datumu zalozenia tovarne,
organizacie, firmy, dielne a podobne (v pripade ze bolo dielo vyrobené napr. v sklarnach)

Datum do - pole pre zobrazenie datumu umrtia autora alebo datumu zrusenia tovarne,
organizacie, firmy, dielne a podobne (v pripade Ze bolo dielo vyrobené napr. v sklarfiach)

Stéatna prislugnost - pole pre zobrazenie $tatnej prislugnosti autora

Rola — Ciselnik na ur¢enie vztahu autora (z pola Meno alebo Popisné meno) k dielu s moznostou
vyberu hodnoty: autor, autor navrhu, autor originalu, autor predlohy, autor upravy diela, autor
zaznamu diela, dielna autora, kopista, napodobriovatel, nasledovnik, okruh autora, pévodné
urcenie, pravdepodobne, pravdepodobne dielria autora, pravdepodobne okruh autora,
pravdepodobne autor predlohy, restaurator, rytec, spravca depozitara, Stadio, viastnik
autorskych prav, vsetci autori, vyrobca (nezvyraznené hodnoty suvisia s inou polozkou zaznamu
o diele, alebo st nevhodné a budu z tohto Ciselnika odstranené, kym budu figurovat' v tomto
Ciselniku, treba pouzivat pri vyplriovani hodnoty zvyraznené v texte vys$sie. ).
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Tlacidlo Pridat’ sluzi na pridanie nového vyskytu autora.

Tlacidlo Odobrat’ sluzi na vymazanie oznaceného riadku - vyskytu autora (biely text na modrom
pozadi) v tabulke.

Tlacidlo Pozriet sluzi na otvorenie formulara (Pozriet’ autoritu) s detailom oznacenej autority.

VSetky hodnoty poli okrem pola Rola sa po vybere autora (tlaCidlom Pridat) do tabulky nacitaju

z autority vybratého autora. Autority sa vytvaraju a edituju centralne v SNG (v pripade ze je
niektoré z poli autority nevyplnené alebo je vyplnené nespravne, po oznameni ho mézeme doplnit,
alebo opravit — centralne v SNG)

Detail autority (autor Janko Alexy)

i} Pozriet’ autoritu: Alexy, Janko B
-
Prya ast mena Druhé ast mena Popisné meno Preferavané E TS
Janko Alecy | ——
[ | @ odabrat |
[ et
_zakladné iidaj
Typ aukority |Osoba v| B Typzaznamu |Aktuélny '|
Pohlavie |muE v|
Datum narodenia [25.01. 1534 | 4 tiestanarodenia [Lintovsky Mikuls (ENEIE!
Datum Grrtia22.09.1970 | Miestoamrtia  [slovensko, Bratislava | |E| |ﬁ| |§|
Pasaberie | | ¥
PrislEnost [Slavensko | ¥
Frockné role |spisovatel; maliar; publicista | ¥
Vatahy | | ¥
Foznamka AUTOR: Alexy Janko (ZNAMY)
[ 3¢ zavriet |

Priklad: Autorom diela je Janko Alexy

| [ Pridat’

Kliknutim (1x) na tlacidlo | (Pridat) sa otvori formular (Priradit autoritu):

£ Priradit’ autoritu

yhladévarie kritria [-— ~| Mena | || B vt || @ Zmazar |
Mero I |
Pohlavie [~ ~|  Rola [-- -
Typ zaznamu [~ ~|  Typautority |- -
Shatna prishusnost | [ (] (&) Tvm organizsce [ -
Marodenie | Vznik Umitie | Zanik

Miesto | |[B) (73] mesto | IEEEY
DAtum | | Daturm | |
Miesto pdsabenia | | |E| |i| |§|
Diatovarie | || Typ péischenia | -/

av
Meno Papisné mena Dékurn od [ Déturn do tatna prishsnost ]
=

Al

m Hl'adat I | @, Poariet’ | ‘ @ tybrat’ | | @ Help | ‘ 3 Zawriet | | [y Kapia |

1x klikneme do pola Meno v druhom riadku formulara (dIhé biele pole) a napiSeme Alexy (piSme
len priezvisko alebo len meno, nikdy nie spolu!)

1x klikneme na tlacidlo Hladat’ (v spodnej €asti formulara) alebo stlatime klavesu ENTER
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1x klikneme na meno Alexy, Janko v tabulke v spodnej ¢asti formulara (tu sa v riadkovej podobe
zobrazia vSetci autori zodpovedajuci zadanému vyberovému kritériu), &im sa farba riadka
v tabulke zmeni na modru (biele pismo na modrom pozadi)

1x klikneme na tlacidlo Vybrat' v spodnej Casti formulara, &im sa hodnoty autority nacitaju do
tabulky pre pole Autor

1x klikneme na [¥ (dvojitt ipku smerom nadol) za polom Autor

1x klikneme na pole tabulky pod hlavickou s ndzvom Rola a z €iselnika vyberieme kliknutim
hodnotu: autor

1x klikneme do pofa Autor nad tabulkou

Priklady pre vypifianie pola Autor:

V pripade, ak vybraty autor je autorom diela, autorom predlohy, autorom navrhu diela, vyrobcom
alebo rytcom podla popisaného postupu pridame do tabulky autorov konkrétneho autora
a priradime mu zodpovedaijucu rolu:

autor prediohy je Rembrandt Harmensz. Van Rijn — do tabulky vyberieme autoritu Rijn,
Rembrandt Harmensz. Van a priradime mu rolu autor predliohy

rovnako postupujeme aj v pripade, ak dielo vytvoril pravdepodobne autor, ktorého meno pozname,
alebo autorom predlohy je autor, ktorého meno pozname:

autorom diela je pravdepodobne Martin Benka — do tabufky vyberieme autoritu Benka, Martin
a priradime mu rolu pravdepodobne

autorom predlohy je pravdepodobne Alfonz Mucha — do tabulky vyberieme autoritu Mucha,
Alfonz a priradime mu rolu pravdepodobne autor prediohy

V pripade, ak dielo vytvoril autor (ktorého meno nepozname) uréeny ako nasledovnik iného
autora, autor z dielne alebo okruhu iného autora, pravdepodobne z dielne alebo okruhu iného
autora postupujeme nasledovne:

autorom diela je autor z dielne Leonarda da Vinciho — do tabulky vyberieme autoritu Vinci,
Leonardo da a priradime mu rolu dielha autora

autorom je Nizozemsky maliar z okruhu Vincenta van Gogha — do tabulky vyberieme autoritu
Nizozemsky maliar a priradime mu rolu autor, ako 2. vyskyt do tabulky vyberieme autoritu Gogh,
Vincent van a priradime mu rolu okruh autora

Poznamka:

Ak dbjde k prehodnoteniu informacie o autorovi diela (na zaklade vyskumu alebo inak sa upresni
alebo uplne zmeni autorstvo k dielu), pévodnu hodnotu v tabulke ponechame a do roly jej
priradime hodnotu pévodné uréenie. Tento udaj méze byt z hladiska vyskumu diela v budidcnosti
uzito€ny a preto ho nevymazeme (na evidenénej karte diela sa tento udaj nebude zobrazovat).

3.1.2 Nazov (preferovany)

Nazov (preferovany) — nazov/nazvy vytvarného diela — textové + opakovatelné pole. V textovom
poli je zapisany hlavny nazov + tabulka nazvov moéze obsahovat viac vyskytov (riadkov)
s ostatnymi nazvami, ktoré nie su preferované (hlavné).

Ak ma dielo iba jeden nazov (vacsina diel), zapiSeme ho priamo do textového pola za nazvom
polozky Nazov (preferovany).

Mazaw (preferovant) |Néznv diela I ¥ | ‘

Ak ma dielo aj iné nazvy ako hlavny (preferovany), zapisujeme ich do tabulky ostatnych nazvov.
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Po kliknuti na |i| (dvojitu Sipku smerom nadol) za polom Nazov (preferovany) sa zobrazi tabulka:

Mazow | Paopis | Typ | Jazyk I | I:;No\-'{t |

r

| i odobrat’ |

Nézov — textové pole pre nazov diela (iny ako preferovany). Sem zapiSeme text s inym nazvom
diela, ak dielo ma aj iny nazov ako hlavny.

Popis — textové pole pre popis ndzvu. Sem mozno zapisat, kto nazov ur€il, podla ¢oho bol urceny,
kedy a podobne, pripadne, kedy bol nazov zmeneny, upresneny alebo opraveny (hlavne v pripade
starych diel) a podobne.

Typ — Ciselnik s mozZnostou vyberu typu nazvu: preklad nazvu, nazov produktu/znacky, nazov
uvadzany v literature, nazov urceny tvorcom, nazov uréeny majitefom, nazov zo znacenia, hazov
Casti, popisny nazov, predchadzajuci nazov, popularny nazov (v pripade ze sa v zozname
nenachadza zodpovedajuci vyraz, po oznameni ho mézeme doplnit — centralne v SNG). Ak sa pre
dielo pouziva viacero nazvov (najma v pripade starych prac), najpouzivanejsi zapiSeme ako
preferovany a ostatné do tabulky s ostatnymi nazvami pricom pole Typ mbze zostat prazdne.

Jazyk — Ciselnik s moznostou vyberu jazyka nazvu — najma v pripade prekladu nazvu.
Tlacidlo Novy sluzi na vytvorenie nového riadku (vyskytu nazvu) v tabulke.

Tlagidlo Odobrat slizi na vymazanie oznaceného riadku - vyskytu nazvu (biely text na modrom
pozadi) v tabulke.

Ak pride k zmene nazvu diela (na zaklade vyskumu alebo inak sa upresni alebo Uplne zmeni),
pdvodnu hodnotu z textovej Easti pola Nazov (preferovany) presunieme do tabulky pre ostatné
nazvy a do pola Typ priradime hodnotu predchadzajici nazov. Tento Udaj mbze byt z hladiska
vyskumu diela v buducnosti uzitoCny a preto ho nevymazeme (na evidencnej karte diela sa tento
udaj bude zobrazovat za hlavhym nazvom a bodkociarkou nasledovany vyrazom predchadzajuci
nazov v okruhlych zatvorkach).

Priklad:
Popisované dielo ma nazov Boh — Otec, predchadzajuci nazov podla kuratora bol Fragment sv.
Trojice.

1x klikneme do textového pola za ndzvom Nazov (preferovany) a napiSeme: Boh — Otec

Kliknutim (1x) na tlagidlo | Didovs | (Novy) sa vytvori v tabulke novy riadok

2x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Nazov a do pofa napiSeme: Fragment sv.
Trojice

2x klikneme na pole tabulky pod hlavickou s nazvom Popis a napiseme: podla kuratora Meno
a Priezvisko kuratora

1x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Typ a zo zoznamu vyberieme:
predchadzajuci nazov

pole pod hlavickou s hazvom Jazyk nechame prazdne

Mazow | Popis | Typ Jazyk

| 3 Mows |
Fragment sv. Trojice padl‘a kurdtora Meno Priezviska Predchadzajici nazoy

IEE

| Tl odobrat |

l

stlaime klavesu ENTER
1x klikneme do pola Nazov nad tabufkou

Podobne sa postupuje pri editovani.
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3.1.3 Inventarne cislo

Inv. €islo — inventarne Cislo (jednoznacny identifikator) vytvarného diela — textové pole.
Do tohto pola sa zapisuje inventarne Cislo vytvarného diela v dohodnutom tvare:

X medzera NNN oddelovaé XN

X — textova (alfabeticka) ¢ast (jedno, alebo viac velkych pismen) oznacujuca typ zbierky (obyc¢ajne
podla vytvarného druhu: G — grafika, K — kresba, O — maliarstvo, P — plastika, IM — iné média,
UP — uzitkové umenie a podobne)

medzera — medzera, ktora oddeluje textovu ¢ast oznadujucu typ zbierky od numerickej ¢asti. Vzdy
musi byt medzi tymito dvomi ¢astami!

NNN — numericka Cast (jedno az niekolkociferné Cislo v zavislosti od velkosti zbierky)

oddelovaé — vacsinou / (lomitko) alebo medzera (zriedka aj Ciarka alebo Ciarka v kombinacii s
medzerou — pouziva sa v pripadoch ked je v ramci jedného C&isla evidovanych niekolko diel
alebo niekolko Casti jedného diela. Nie je vhodné oddelova¢ medzi numerickou
a alfanumerickou Castou vynechat! Pri tvorbe inventarnych Cisel novych zbierkovych
predmetov, odporuc¢ame pouzit ako oddelovac / (lomitko) samozrejme ak to nie je v rozpore s
vnutornou smernicou alebo inym dokumentom, ktory popisuje tvorbu inventarnych Cisel v
galérii/organizacii.

XN — alfanumericka Cast’ (jedno alebo viacciferné Cislo, jedno alebo viac pismen, kombinacia Cislic
a pismen a podobne)

Kazdé jedno samostatne katalogizované vytvarné dielo méze mat iba jedno inventarne Cislo, ktoré

je jedine¢né v ramci konkrétnej galérie (odlisné od vSetkych ostatnych inventarnych Cisiel
pouzitych v danej galérii).

Priklad:
Popisované dielo je pravé kridlo oltara s obojstrannou malbou O 111/a,b.

1x klikneme do textového pola za nazvom polozky Inv. ¢islo a napiSeme: O 111/a,b

Imn, Eislo 2 1i1fa,b

Priklady inventarnych Cisel:
O 123, UP-P 240, K 1234/a, G 331/2b, O 567/ac, K 532/12

3.1.4 Prirastkové cislo
Prirast. Cislo — prirastkové Cislo vytvarného diela — textové pole.

Do tohto pola zapisujeme prirastkové €islo vytvarného diela, jeho tvar méze byt rbzny v zavislosti
od spbsobu zapisu do prirastkovej knihy (zauzivany tvar prirastkového Cisla) v konkrétnej galérii.
Prirastkové Cisla novych zbierkovych predmetov, ktoré eSte nemaju priradené toto Cislo, by mali
byt v tvare:

Cislo/rok

Cislo — poradové Cislo diela v danom roku podla poradia zapisu v prirastkovej knihe
rok — rok, v ktorom bolo dielo zapisané do prirastkovej knihy

Kazdé vytvarné dielo méze mat iba jedno prirastkove Cislo, avSak viacero vytvarnych diel méze
byt na rozdiel od inventarneho €&isla evidovanych pod rovnakym prirastkovym Cislom.
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Priklad:
Popisované dielo ma prirastkové €islo 10/1976.

1x klikneme do textového pola za nazvom polozky Prirast. ¢islo a napiSeme 10/1976

Privast. cislo |1uj19?5

3.1.5 Stav zaznamu

Stav zaznamu — vyjadruje Ci je vytvarné dielo evidované v zbierke galérie — je to polozka typu
Ciselnik s moZnostou vyberu hodnét Dielo katalogizované, Dielo vyradené, Novy zaznam,
Odcudzené, Znicené.

Vsetky skatalogizované diela budu mat v polozke Stav zaznamu hodnotu Dielo katalogizované
s vynimkou vyradenych diel. Diela, ktoré este neboli skatalogizované tzn. Ze su pripravené ako
navrh na ziskanie (do komisie na tvorbu zbierok), alebo este nie su zaevidované v prirastkovej
knihe, budu mat v polozke Stav zaznamu hodnotu Novy zaznam.

Priklad:
Dielo je katalogizované.

1x klikneme na rolovacie pole za nazvom polozky Stav zaznamu a zo zoznamu hodndt vyberieme
hodnotu: Dielo katalogizované

Skay zaznamu |Die|-:| kakalogizowans vl

3.2 Polozky zo zalozky Zakladné informacie z formulara Pozriet’ zaznam, Editovat’
zaznam, Vytvorit’' novy zaznam (na prezeranie, editovanie a vytvorenie nového
zaznamu).

Zakladné infarmacie \Sljvisiace diela \Zéznamy diela ‘\fivntn\{f cyklus \Histo’ria \Kolekcie \.ﬁ.ktivity \

Orgarizacia |- | & Kurtor |- - &
Typ digla | |§| e e | |§| ‘
Yecny popis | — |§| ‘
Datorvanie | |§| s
Material | IE| ‘
Technika [ | v #
TrvalaLokadia | | |E| |ﬁ| |§| Upresnenie | 4§
Aktudina lokacia | (O[3 Ueresnenis | |

Ylastnik | ||E| |i| |§|

Misry [ |v| &
Znacenie | |§| ‘
Spracovanie | #  raegra |- Er
Povodnost | |w| 8  Typeberky  [Permanentns -

Inkegrita | B |E| ‘

Poznamka Primarny obrazok
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3.2.1 Organizacia

Organizacia — nazov organizacie, ktora spravuje vytvarné dielo (dielo nemusi byt vlastnictvom
tejto organizacie) — je to polozka typu €iselnik s moznostou vyberu z nazvov jednotlivych galérii
(za jednotlivymi nazvami nasleduje trojznakova skratka nazvu galérie — identifikator galérie

v systéme CEDVU).

Priklad:
Dielo je zo zbierky Slovenskej narodnej galérie.

1x klikneme na rolovacie pole za nazvom polozky Organizacia a zo zoznamu hodnét vyberieme
nazov Slovenska narodna galéria, SNG
|S|Dvenské narodna galéria, MG vl

Mestska galéria Stirovo, MGS E
Muzeum moderného umenia &, Warhola, Medzilaborce, AW
Mizeum Vojtecha Lafllera Kofice - Staré mesko, MyL
Mitrianska galéria Mitra, MaEk

Movohradske mizeum a galéria Lucenec, MGl E
Qravska galéria Dolnt Kubin, OiEh

Povassks galéria umenia Zilina, PGU

Slovenska narodna galéria, SkGE |

Pri vybere hodnoty postupujeme podla popisu v €asti 2.1.7 Vyber hodnoty z &iselnika

3.2.2 Kurator

Kurator — meno kuratora, ktory ma na starosti vytvarné dielo — je to polozka typu Ciselnik
s moznostou vyberu z menného zoznamu kuratorov.

Spdsob vyplfhiovania tejto polozky je podobny ako v €asti 3.2.1 Organizacia.

3.2.3 Typ diela

Typ diela — typ podla nametu, ucelu, obsahu, podla technoldgie, procesu, formy (vyrazy povodne
obsiahnuté v niZSich arovniach tezauru pre Vytvarny druh odkial budu presunuté do tezauru pre
Typ diela)

Je to pole s moznostou vyberu hodnét z poloziek tezauru Typ diela (tento tezaurus bude doplneny
o vyrazy ktoré boli pédvodne obsiahnuté ako nizSie urovne v tezaure pre vytvarny druh).

Po kliknuti na |i| (dvojitu Sipku smerom nadol) za polom Typ diela sa zobrazi tabulka:

Mazay | Alternativy IE | [ Pridat’ |
= | il odobrat’ |
= | &, Pozriet |

Postup dopifania jednotlivych vyskytov je podobny ako pri vypifiani polozky Vytvarny druh
(popisané nizSie) v Casti 3.2.4 Vytvarny druh.
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3.2.4 Vytvarny druh

Vytvarny druh — druh vzhladom na techniku material a spésob akym bolo dielo vytvorené. Je to
pole s moznostou vyberu hodndt z poloZiek tezauru Vytvarny druh. (Niektoré niZSie Urovne
povodného tezauru pre Vytvarny druh budu presunuté do tezauru pre polozku Typ diela)

Po kliknuti na |i| (dvojita Sipku smerom nadol) za polom Vytvarny druh sa zobrazi tabulka:

Mazav | Aleernatiy IE | [ Pridat’ |
= | Ml odobrat’ |
= | &, Pozriet |

Nazov — konkrétna hodnota vybrata z tezauru pomocou tlacidla Pridat napravo vedla tabulky.

Alternativy — alternativy pre vyrazy zobrazené v stipci pod hlavickou Nazov. VyplIni sa automaticky
po vybere hodnoty z tezauru pomocou tlacidla Pridat’ (ak ma vybrata polozka tezauru zadanu
aspon jednu alternativu — iny pouzivany vyraz pre danu hodnotu).

Tlacidlo Pridat’ sluzi na pridanie nového vyskytu vytvarného druhu.

Tlacidlo Odobrat sluzi na vymazanie oznaceného riadku - vyskytu vytvarného druhu (biely text na
modrom pozadi) v tabulke.

Tlagidlo Pozriet sluzi na otvorenie formulara (Pozriet polozku tezauru) s detailom oznaceného
vyskytu vytvarného druhu.

Priklad:
Dielom je obraz na platne. Do polozky Vytvarny druh je treba zadat hodnotu maliarstvo.

Pri vybere hodnét postupujeme podla popisu v ¢astiach 2.1.3 Vyber hodnoty z tezauru a 2.1.4
Viyber hodnoty z autority (kapitola 2.1 Vyber hodnét z Ciselnikov, kalendarov, tezaurov a autorit).
1x Klikneme na tlagidlo | E:Pridat |

vo formulari (Priradit poloZzku tezauru Vytvarny druh) vyhfadame, oznacime a vyberieme hodnotu:
maliarstvo

Ak potrebujeme niektory vyskyt (riadok v tabulke) nahradit inym, ozna¢ime ho (kliknutim na dany
riadok v tabulke) a stlagime tla€idlo Odobrat. Novy vyskyt priddme spésobom popisanym
v priklade vyssie.

Poznamka: hodnoty tezauru mdézeme pridat’ naraz (naraz ozna¢ime vsetky potrebné hodnoty

a vyberieme pomocou tlacidla Vybrat). Ak z akéhokolvek dévodu priddvame hodnoty jednotlivo
(po jednej), po kazdom stlaceni tlacidla Vybrat’ musime pred pridanim dalSieho vyskytu (dalSej
novej hodnoty) kliknut na [¥| (dvojita Sipku smerom nadol) za polom Vytvarny druh a nasledne na
tlacidlo Pridat.

3.2.5 Vecny popis

Vecny popis — popis, ¢o dielo predstavuje, znazorriuje, vyjadruje alebo, €o je na diele zobrazené
a podobne — je to opakovatelné pole s moznostou vyberu hodnét z poloziek tezauru pre Zaner
diela, ikonograficky popis, geograficku oblast, autoritu.
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Po kliknuti na |i| (dvojitu Sipku smerom nadol) za polom Vecny popis sa zobrazi tabufka:

Mazaow | Typ

| [ Pridat’ Zaner

Nk

| [F Pridat’ ikonografiu

| [ Pridat’ oblast’

| [ Pridat’ autarity

| il cdobrat’

E | &, Pozriet

Nézov — konkrétna hodnota vybrata z tezauru pomocou tlacidla (Pridat’ Zaner, Pridat ikonografiu,
Pridat oblast’ alebo Pridat autoritu) napravo vedla tabulky.

Typ — typ hodnoty, ktora sa nachadza v rovnakom riadku v stipci Nézov. VypIni sa automaticky po
vybere hodnoty z tezauru pomocou tlacidla (Pridat’ Zaner, Pridat ikonografiu, Pridat’ oblast’ alebo
Pridat autoritu) napravo vedla tabulky. Méze mat hodnoty Zéner, Geografické oblast a Osoba, po
pridani tezauru pre ikonograficky popis diel pribudne hodnota lkonograficky popis.

Tlacidlo Pridat’ Zaner slizi na pridanie Zanra do pofa Vecny popis. Vid. priklad k tejto kapitole
(postup pri vyplfiovani poloziek typu tezauru je blizSie popisany v kapitole 2.1 Vyber hodnét

z ¢iselnikov, kalendarov, tezaurov a autorit v Casti 2.1.3 Vyber hodnoty z tezauru). \V tezaure pre
Zaner sa nachadzaju vyrazy ako: akt, krajina, zatiSie, portrét, stafaz, veduta, r6zne druhy motivov
(prirodny, vojnovy, pracovny, hudobny, $portovy, historicky, nabozensky, morsky a pod.)

Tlagidlo Pridat’ ikonografiu bude slizit na pridanie vyrazov pre ikonograficky popis diela do pola
Vecny popis. Postup pri vyplfiovani bude podobny ako pri poloZzke Pridat’ Zaner. V su€asnosti este
tezaurus pre tuto polozku nie je vytvoreny.

Tlagidlo Pridat’ oblast slUzi na pridanie geografickej oblasti do pola Vecny popis. Vid. priklad k tejto
kapitole (postup pri vyplfiovani poloziek typu tezauru je blizSie popisany v kapitole 2.1 Vyber
hodnét z éiselnikov, kalendarov, tezaurov a autorit v Easti 2.1.3 Vyber hodnoty z tezauru). Vybrané
vyrazy z tezauru Geograficka oblast budu v tejto polozke vyjadrovat, ¢o je zobrazené na diele
(napr. ak je na diele zobrazeny vyjav z Bratislavy, z tezauru vyberieme vyraz Bratislava).

Tlacidlo Pridat’ autoritu sluzi na pridanie autority do pola Vecny popis. Vid. priklad k tejto kapitole
(postup pri vyplfiovani poloziek typu autrita je bliZ8ie popisany v kapitole 2.1 Vyber hodnét

z ¢iselnikov, tezaurov a autorit v Casti 2.1.4 Vyber hodnoty z autority). Vybrana autorita

z osobnych autorit bude vyjadrovat osobu zobrazenu na diele (napr. ak je na diele zobrazeny Jan
Francisci, vyberieme autoritu pre Jana Francisciho).

Tlagidlo Odobrat slizi na vymazanie oznaeného riadku v tabulke pre Vecny popis.

Tlacidlo Pozriet sluZi na zobrazenie detailu pre vyraz, ktory sa nachadza v oznacenom riadku
v tabulke pre Vecny popis.
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Priklad:

Na diele je v popredi zobrazeny
portrét Jana Francisciho, v pozadi
Vysoké Tatry.

Do polozky Vecny popis treba pridat
zaner: portrét a krajina

osobu: Jan Francisci

geograficku oblast: Vysoké Tatry

0O 5301

Peter Michal Bohuri:

J.Francisci ako kapitan slovenskych
dobrovolnikov

majetok SNG

Pri vybere hodnot postupujeme podla popisu v €astiach 2.1.3 Vyber hodnoty z tezauru a 2.1.4
Vyber hodnoty z autority (kapitola 2.1 Vyber hodnét z ¢iselnikov, kalendarov, tezaurov a autorit).

1x klikneme na tlac":idlo| [?y Fridat’ Zamer |

vo formulari (Priradit poloZku tezauru Zaner) vyhladame, oznaéime a vyberieme hodnoty: portrét
a krajina -

klikneme na |i| (dvojita Sipku smerom nadol) za polom Vecny popis

| [y Pridat’ autarity |

1x klikneme na tlacidlo

vo formulari (Priradit autoritu) vyhfadame, oznaime a vyberieme autoritu: Francisci, Jan

klikneme na |ﬁ| (dvojita Sipku smerom nadol) za polom Vecny popis
| [% Pridat’ oblast’ |

1x klikneme na tlacéidlo

vo formulari (Priradit poloZku tezauru Geograficka oblast) vyhladame, oznaCime a vyberieme
hodnotu: Slovensko, Vysoké Tatry

Mazaw | Tyvp |? | [%% Pridat’ Zaner |
porkrét Zaner -
— $iner | | [ Pridat’ ikonografiu |
Francisci, Jan [ Slovensko, 1822-1905 ) Dsoba | [} Pridat oblast |
Slovenskao, Vysoke Tatry Geograficks oblast’

| [ Pridat’ autoritu

= | &, Pozriet’

|
| i odobrat |
|

Vyplnend tabulka pre Vecny popis
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Ak potrebujeme niektory vyskyt (riadok v tabulke) nahradit inym, ozna¢ime ho (kliknutim na dany
riadok v tabulke) a stlagime tlaCidlo Odobrat. Novy vyskyt priddme sp6sobom popisanym
v priklade vySSie.

3.2.6 Datovanie

Datovanie — rok, obdobie vzniku diela — opakovatelné pole, mbze teda obsahovat viac vyskytov
(riadkov) s hodnotami pre rézne typy datovania.

Po kliknuti na |i| (dvojita Sipku smerom nadol) za polom Datovanie sa zobrazi tabulka:

Majskar MNajneskdr Popis Poznamka Kwalifikator Typ datovania Primarny |G | [, Nowg |

20, storodie, 1. polovica, 1927

Najskér — textové pole pre zapis roku, ktory ur€uje dolnu hranicu datovania.
Najneskobr — textové pole pre zapis roku, ktory uréuje hornu hranicu datovania

Ak je datovanie uréené konkrétnym jednym rokom, do oboch poli (Najskor aj Najneskdr) zapiSeme
tento (rovnaky) rok. Tieto dve polia vyjadruju interval rokov, v ktorom dielo vzniklo a ich vyplnenie
je povinné v pripade, ak budeme chciet diela vyhlfadavat podla datovania (€o je urCite zamerom).

Do poli Najskér a Najneskér zapisujeme vzdy iba rok, v Ziadnom pripade nie cely datum (ten, ak
ho pozname, mézeme zapisat’ do pola Poznamka v ramci tabulky pre Datovanie, pripadne do
pola Popis, do poznamky za polom Datovanie alebo do Poznamky pre cely zaznam diela).

Popis - textové pole pre zapis textového vyjadrenia obdobia vzniku diela. Vyplnenie tohto pola nie
je povinné, ale z dévodu vyhladavania je dobré vyplnit ho.

Poznamka - textové pole pre zapis kratkej poznamky.

Kvalifikator — Ciselnik s moznostou vyberu hodnoty: priblizne. Oby€ajne sa toto pole nechava
prazdne. Povodne bolo ur¢ené ako nahrada za ? (otaznik), ktory sluzil v pévodnej verzii CEDVU
(CDS/ISIS) na vyjadrenie neistoty pri uréeni datovania (18537; 1920 — 19307 a pod.)

Typ datovania - Ciselnik s mozZnostou vyberu hodnét: koncept, kbpia, navrh, odliatie, original,
predloha, realizacia, tlac, zmena, zni¢enie. V pripade datovania vzniku diela zostava toto pole
prazdne. Okrem datovania vzniku diela méZeme popisat’ aj iné datovania, ako napr. datovanie
vzniku predlohy, kedy vznikol navrh alebo koncept diela a podobne. V tychto pripadoch vyberieme
hodnotu z ¢iselnika Typ datovania (v pripade, ak sa v zozname nenachadza zodpovedajuci vyraz,
po oznameni ho mézeme doplnit — centralne v SNG)

Primarny — zaskrtavacie poli¢ko urcuje, ktoré z datovani bude pouzité pri vyhladavani. Kliknutim
favym tlaCidlom mysSi na prazdny StvorCek sa tento oznaci a naopak kliknutim na oznaceny
StvorCek sa odznadi. Hodnoty jednotlivych vyskytov datovania neoznacené ako primarne budu pri
vyhladavani podla datovania ignorované.

Tlagidlo Novy sluzi na vytvorenie nového riadku (vyskytu datovania) v tabulke.

Tlacidlo Odobrat’ sluzi na vymazanie oznaeného riadku - vyskytu datovania (biely text na modrom
pozadi) v tabufke.

Ak je datovanie uréené jednym rokom (1977), do oboch poli (Najskér aj Najneskér) zapiSeme
tento (rovnaky) rok, t.j. Najsk6r (1977) a Najnesk6r (1977) a do polozky Popis zapiSeme (20.
storocie, 2. polovica, 1977).

Ak je datovanie urCené intervalom rokov (1955 — 1957), tieto roky rozpiSeme do poloziek Najskér
(1955) a Najneskér (1957) a do polozky Popis zapiseme (20. storocie, 2. polovica, 1955 — 1957).
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Ak nie je ureny interval rokov vzniku diela (20. storocie, 2. polovica), roky rozpiSeme iba do
poloZiek Najskér (1951) a Najneskér (2000) a do polozky Popis zapiSeme (20. storocie, 2.
polovica).

Priklady ako zapisat intervaly rokov, ked nepozname presné datovanie vzniku diela:

15. storocie = 1401 — 1500, 16. storocie = 1501 — 1600 ... 20. storocie = 1901 — 2000 atd.
1. polovica 19. storocia = 1801 — 1850 2. polovica 19. storocia = 1851 — 1900

1. tretina 20. storocia = 1901 — 1933 2. tretina 20. storoéia = 1934 — 1966

3. tretina (posledna tretina) 20. storocia = 1967 — 2000

1. Stvrtina 17. storocia = 1601 — 1625 2. 1626 — 1650 3. 1651 - 1675 4.1676 — 1700
okolo 1930 = 1920 — 1940

Poznamka:

Mézu sa vyskytnut pripady, ked je datovanie ur€ené otvorenym intervalom (po roku 1656 alebo
pred rokom 1848). VV takom pripade by sa dalo zapisat (pre pripad po roku 1656): Najskér
(1656) a polozku Najneskér nechat prazdnu ( ) a do polozky Popis (17. storoCie, 2. polovica, po
1656). Podobne aj v druhom pripade (pred rokom 1848): polozku Najskér nechat prazdnu( ) a
Najneskér (1848) a do polozky Popis (19. storocie, 1. polovica, pred 1848). Taky zapis by vSak
velmi skreslil vysledky vyhladavania, kedZe po roku 1656 je aj napr. rok 2010 a pred rokom 1848
je aj 1234 pred nasim letopoctom. Preto je v praxi pri takych pripadoch vhodné urcit s istou
rozumnou toleranciou aj druhu hranicu intervalu (napr. v pripade, ak pozname autora diela,
interval sa da ur€it' v desiatkach rokov vzhfadom na rok narodenia, roky tvorby &i rok umrtia).

Priklad:
Dielo vzniklo v roku 1853, bolo vytvorené podla predlohy z 1. polovice 17. storocia. Pri
vyhladavani ma brat’ systém do uvahy datovanie vzniku diela a datovanie predlohy ignorovat.

Kliknutim (1x) na tlacidlo |ﬂ| (Novy) sa vytvori v tabulke novy riadok

2x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Najskér a do pola napiSeme: 1853

2x klikneme na pole tabulky pod hlavickou s nazvom Najneskér a do pola napiSeme: 1853

2x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Popis a do pola napiSeme: 19. storocie, 2.
polovica, 1853

1x klikneme na Stvorcek v poli pod hlavi¢kou s nazvom Primarny

Znova klikneme na tlacidlo Novy pre vytvorenie nového riadku v tabulke

2x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s ndzvom Najskér a do pola napiSeme: 1601

2x klikneme na pole tabulky pod hlavickou s nazvom Najneskér a do pola napiseme: 1650

2x klikneme na pole tabulky pod hlavickou s nazvom Popis a do pola napiSeme: 17. storoCie, 1.
polovica

1x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Typ datovania a z Ciselnika vyberieme
kliknutim hodnotu: predloha

Ak nechceme, aby bolo datovanie predlohy brané do Uvahy pri vyhladavani, neoznacime Stvorcek
v poli pod hlavi¢kou s nazvom Primarny

Majskdr | Majneskir | Popis | Poznamka | K alifikator | Typ datovania | Primarny F;r | [ Mowy |
1853 1853 19, storodie, 2. polovica, 1853 -

| T odobrat’ |

-

stlacime klavesu ENTER
1x klikneme do pola Datovanie nad tabufkou

Podobne postupujeme pri oprave datovania.
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3.2.7 Material

Material — material z ktorého pozostava vytvarné dielo, material z ktorého bolo dielo vytvorené
(napr. drevo, kov, hlina, kamer — v socharstve) alebo ktory sluzZi ako podklad — médium, na ktorom
je dielo vytvorené (napr. doska, preglejka, platno — v maliarstve, papier — v kresbe) a podobne. Je
to opakovatelné pole s moznostou vyberu hodnét z polozky typu tezauru.

Po kliknuti na |i| (dvojita Sipku smerom nadol) za polom Material sa zobrazi tabulka:

Mazow | Alkernativy | |E’1F‘ridat’ |

b | ad

| il odobrat |

= | &, Pozriet |

Nazov — konkrétna hodnota vybrata z tezauru pomocou tlacidla Pridat napravo vedla tabulky.

Alternativy — alternativy pre vyrazy zobrazené v stipci pod hlavickou Nazov. VyplIni sa automaticky
po vybere hodnoty z tezauru pomocou tlacidla Pridat’ (ak ma vybrata polozka tezauru zadanu
aspon jednu alternativu — iny pouzivany vyraz pre danu hodnotu).

Tlagidlo Pridat’ sluzi na pridanie nového vyskytu (vyskytov) materialu.

Tlacidlo Odobrat’ sluzi na vymazanie ozna¢eného riadku - vyskytu materialu (biely text na modrom
pozadi) v tabufke.

Tlagidlo Pozriet sluzi na otvorenie formulara (Pozriet polozku tezauru) s detailom oznaceného
vyskytu materialu.

Priklad:
Dielom je Sperk zo striebra a opalu. Do polozky material treba pridat hodnoty striebro a opal.

Pri vybere hodnot postupujeme podla popisu v ¢astiach 2.1.3 Vyber hodnoty z tezauru a 2.1.4
Viyber hodnoty z autority (kapitola 2.1 Vyber hodnét z ¢iselnikov, kalendarov, tezaurov a autorit).
1x Klikneme na tiagidlo L EkPridet

vo formulari (Priradit poloZku tezauru Material) vyhfadame, oznacime a vyberieme hodnoty:
striebro a opal.

Ak potrebujeme niektory vyskyt (riadok v tabulke) nahradit inym, ozna¢ime ho (kliknutim na dany
riadok v tabulke) a stla¢ime tla€idlo Odobrat. Novy vyskyt priddame sp6sobom popisanym
v priklade vySSie.

Poznamka: hodnoty tezauru mdézeme pridat’ naraz (naraz ozna¢ime vSetky potrebné hodnoty

a vyberieme pomocou tlacidla Vybrat). V pripade ze z akéhokolvek dévodu pridavame hodnoty
jednotlivo (po jednej), po kazdom stlaceni tlacidla Vybrat musime pred pridanim dalSieho vyskytu
(dal$ej novej hodnoty) kliknut na [¥] (dvoijitd Sipku smerom nadol) za pofom material a nasledne
na tlacidlo Pridat.

3.2.8 Technika

Technika — technika ktorou bolo vytvarné dielo vytvorené. Je to opakovatelné pole s moznostou
vyberu hodnét z poloziek tezauru.
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Po kliknuti na |i| (dvojitu Sipku smerom nadol) za pofom Technika sa zobrazi tabulka:

Mazow | Alkernativy |

b | ad

| [ Pridat’ |

| il odobrat |

= | &, Pozriet |

Nazov - konkrétna hodnota vybrata z tezauru pomocou tlacidla Pridat’ napravo vedla tabulky.

Alternativy — alternativy pre vyrazy zobrazené v stipci pod hlavickou Nzov. VyplIni sa automaticky
po vybere hodnoty z tezauru pomocou tlacidla Pridat’ (ak ma vybrata polozka tezauru zadanu
aspon jednu alternativu — iny pouzivany vyraz pre danu hodnotu).

Tlagidlo Pridat’ sluzi na pridanie nového vyskytu (vyskytov) techniky.

Tlagidlo Odobrat slizi na vymazanie oznac¢eného riadku - vyskytu techniky (biely text na modrom
pozadi) v tabufke.

Tlagidlo Pozriet slizi na otvorenie formulara (Pozriet polozku tezauru) s detailom oznaceného
vyskytu techniky.

Ak potrebujeme niektory vyskyt (riadok v tabulke) nahradit inym, ozna¢ime ho (kliknutim na dany
riadok v tabulke) a stlagime tla€idlo Odobrat. Novy vyskyt priddme spésobom popisanym
v priklade vySsie.

Poznamka: hodnoty tezauru mdézeme pridat’ naraz (naraz ozna¢ime vsetky potrebné hodnoty

a vyberieme pomocou tlagidla Vybrat). V pripade Ze z akéhokolvek dévodu pridavame hodnoty
jednotlivo (po jednej), po kazdom stlaceni tla€idla Vybrat’musime pred pridanim dalSieho vyskytu
(d'al$ej novej hodnoty) kliknut na [¥/ (dvoijitu Sipku smerom nadol) za pofom technika a nasledne
na tlacidlo Pridat.

3.2.9 Trvala lokacia + Upresnenie

Trvala lokacia + Upresnenie — miesto trvalého umiestnenia (depozitar, pripadne stala expozicia),
kde ma byt dielo uloZzené ak nie je presunuté na iné do¢asné miesto (zapozi¢ané na vystavu, na
oSetrenie do restauratorského ateliéru a podobne). Trvala lokacia je polozka typu tezaurus

a Upresnenie je textové pole.

* Tato polozka sa bude neskér vypifiat prostrednictvom modulu pre pohyb diel

3.2.9.1 Cast Trvald lokdcia

Po kliknuti na |E| za polom Trvala lokacia sa zobrazi formular pridat’ poloZku Geograficka oblast.
Pri vybere hodnbt postupujeme podla popisu v €astiach 2.1.3 Vyber hodnoty z tezauru a 2.1.4
Viyber hodnoty z autority (kapitola 2.1 Vyber hodnét z ¢iselnikov, tezaurov a autorit).

3.2.9.2 Cast’ Upresnenie

Po kliknuti do bieleho textového pola za napisom Upresnenie mézeme do tohto pola napisat text
upresiujuci Trvalu lokaciu. Napriklad ak sme v tezaure vybrali geograficku oblast Slovensko,
Bratislava do textového pola mézeme napisat SNG, Rie¢na 1, depozitar €. 10.

3.2.10 Aktualna lokacia + Upresnenie

Aktualna lokacia + Upresnenie — miesto kde sa dielo momentalne nachadza (zapozi¢ané na
vystavu, na oSetrenie do redtauratorského ateliéru a podobne), ak je dielo uloZzené na mieste
trvalej lokacie hodnoty Aktualnej lokacie a Trvalej lokacie budu rovnaké. Aktualna lokacia je
polozka typu tezaurus a Upresnenie je textové pole.

* Tato polozka sa bude neskér vypifiat prostrednictvom modulu pre pohyb diel
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3.2.10.1 Cast’ Aktudlna lokacia

Po kliknuti na |E| za polom Aktualna lokacia sa zobrazi formular pridat’ poloZku Geograficka
oblast. Pri vybere hodnbt postupujeme podla popisu v Castiach 2.1.3 Vyber hodnoty z tezauru
a 2.1.4 Viyber hodnoty z autority (kapitola 2.1 Vyber hodnét z ¢iselnikov, tezaurov a autorit).

3.2.10.2 Cast’ Upresnenie

Po kliknuti do bieleho textového pola za napisom Upresnenie mézeme do tohto pola napisat text
upresnujuci Aktualnu lokaciu. Napriklad, ak sme v tezaure vybrali geograficku oblast: Slovensko,
Bratislava, do textového pola mbézeme napisat SNG, RieCna 1, reStauratorské ateliéry, Cislo
miestnosti 33.

3.2.11 Vlastnik

Vlastnik — majitel vytvarného diela (osoba alebo organizacia). Je to polozka typu autorita.

Po kliknuti na ikonu |E| za polom Vlastnik sa otvori formular (Priradit autoritu) pomocou ktorého
vyhfadame, oznaCime a vyberieme pozadovanu autoritu pre viastnika diela.

Ikona |E| (odstranit’) za polom Vlastnik sluzi na odstranenie hodnoty z pola Viastnik.

Ikona |%| (pozriet) za polom Vlastnik sluzi na otvorenie formulara (Pozriet autoritu) s detailom
vlastnika.

Postup pre vyhladanie, oznagenie a vyber autority je popisany v kapitole 2.1 Vyber hodnét
z Ciselnikov, kalendarov, tezaurov a autorit v Casti 2.1.4 Vyber hodnoty z autority.

3.2.12 Miery

Miery — rozmery alebo iné meratelné hodnoty diela — opakovatelné pole - mdze obsahovat viac
vyskytov (riadkov) s hodnotami pre rézne typy rozmerov diela.

Po kliknuti na |i| (dvojitu Sipku smerom nadol) za polom Miery sa zobrazi tabulka:
|

TuvarFarmat | Kovalifikétor | Hodnota | Jedriotka | Typ | Primarny Er | [;E Moy |
97.3 cm wyska -

F——‘m—_ [

Merana éast’

-

Merana &ast’ — textové pole pre popis meranej Casti. Tato poloZzka sa pouziva najma na upresnenie
alebo rozlisenie jednotlivych rozmerov zapisanych do tabulky pola Miery (pri grafike mézeme
napr. zapisat rozmery papiera, ale aj rozmery plochy samotnej grafiky, obraz mézeme merat

s ramom alebo bez ramu, takisto sochu s podstavcom alebo bez podstavca, pripadne zapisat
rozmery samotného podstavca atd.). Tato poloZka nie je povinna, avsak je vhodné pouzit ju najma
vo vysSie spominanych prikladoch. Ak je dielo popisané iba jednoducho (iba obraz s ramom alebo
iba bez ramu, iba socha s podstavcom alebo iba bez podstavca, iba rozmer papiera s grafikou...)
mbzeme, ale nemusime tuto polozku vyplnit. Vzhladom na obmedzeny priestor pre zobrazenie
rozmerov diela na evidencnej karte pouzivame na popis meranej Casti ¢o najkratsi text.

Tvar/Format — textové pole pre popis tvaru diela alebo jeho meranej Casti. Toto pole pouzivame
najma, ak ma dielo nezvyc€ajny alebo zriedkavejSie sa vyskytujuci tvar (napr.: kruh, oval, elipsa,
lichobeznik alebo trojuholnik pri malbach ¢&i kresbach) alebo na popis formatu diela (napr.
videozaznam ako umenie akcie mdze byt VHS, 8 mm film, 16 mm film a podobne).

Kvalifikator — Ciselnik s moznostou vyberu hodnoty: priblizne. Zvy&ajne sa toto pole nechava
prazdne, pouzit ho mézeme napr. v pripade, ak rozmery diela nepozname a nemdzeme alebo
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nevieme ich zmerat z réznych dévodov (nedostupnost diela, zloZitost &i obtiaznost merania
a pod.)

Hodnota — textove pole pre zapis hodnoty konkrétneho rozmeru diela. Pri zapise hodnoty
s desatinnou Ciarkou pouzijeme ako oddeloval desatinnych miest bodku (.).Pre dlzkové miery sa
spravidla udavaju hodnoty v cm.

Jednotka — Ciselnik s moznostou vyberu jednotky miery: cm, m, dm, mm, kg, s, min, ks (v pripade
, ak sa v zozname nenachadza zodpovedajuci vyraz, po oznameni ho mézeme doplnit — centralne
v SNG). Pre dizkové miery (vy3ka, $irka, hibka, dizka, priemer a pod.) sa spravidla udavaju
hodnoty v cm, ostatné jednotky (m, dm, mm) sa pouzivaju zriedkavo, len v pripadoch, ak rozmer
diela je prilis velky (100 m a viac = od 10000 cm) alebo naopak velmi maly (menej ako 1 mm =
menej ako 0.1 cm).

Typ — &iselnik s moznostou vyberu typu miery: vyska, Sirka, hibka, dizka, priemer, obvod, velkost,
hmotnost, poéet/rozsah, minutaz, trvanie, mierka (v pripade, ak sa v zozname nenachadza
zodpovedajuci vyraz, po oznameni ho mézeme doplnit — centralne v SNG).

Primarny — zaSkrtavacie policko urCuje, ktoré z rozmerov budu pouzité pri vyhfadavani. Kliknutim
favym tlaCidlom mysSi na prazdny Stvoréek sa tento oznaci a naopak kliknutim na oznaceny
StvorCek sa odznaci. Hodnoty jednotlivych vyskytov rozmerov neoznacené ako primarne budu pri
vyhladavani podla rozmerov ignorované. Je vhodné mat oznacené pre vyhladavanie hlavné
rozmery diela, t.j. pri kresbach a malbach rozmery bez ramu, pri sochach rozmery s podstavcom
alebo bez neho (podla toho &i je podstavec pevne spojeny so sochou), pri grafikach rozmer
papiera a podobne. Ak sa rozhodneme oznacit' aj iné rozmery (napr. rozmery obrazu s ramom,
pretoze dielo z ramu z dévodu mozného poSkodenia nevyberame a pod.) oznaCime aj tie.

Tlagidlo Novy sluzi na vytvorenie nového riadku (vyskytu mier) v tabulke.

Tlagidlo Odobrat slizi na vymazanie oznaceného riadku - vyskytu mier (biely text na modrom
pozadi) v tabufke.

Pri zapise viacerych rozmerov postupujeme od najdblezitejSich (zakladnych — oby&ajne celkovy
rozmer samotného diela) po najmenej dolezité (napr. pri grafike mézeme zapisovat v poradi:
rozmery samotného diela bez ramu /rozmery papiera alebo iného média, na ktorom je grafika
vytlaéena/ — rozmery plochy grafiky /priestor, ktory zabera samotna grafika/ — rozmery s ramom).
Poradie by mal ur€it kurator.

Priklad:

Popisované dielo je zaramovana grafika s nasledujucimi rozmermi — rozmery s ramom: vyska 30
cm, Sirka 21,5 cm — rozmery papiera (rozmer diela bez ramu): vySka 29,7 cm, Sirka 21 cm —
rozmery plochy grafiky — vySka 20 cm, Sirka 15 cm. Pri vyhlfadavani m4 brat systém do uvahy
rozmer diela bez ramu, ostatné rozmery ignorovat.

Kliknutim (1x) na tlacidlo |ﬂ| (Novy) sa vytvori v tabulke novy riadok

2x klikneme na pole tabulky pod hlavickou s nazvom Merana ¢ast’ a do pola napiSeme: bez ramu
(mbézeme ho nechat aj prazdne, kedze ide o rozmer samotného diela)

pole pod hlavi¢kou s nazvom Tvar/Format nechame prazdne

pole pod hlavi¢kou s ndzvom Kvalifikator nechame prazdne

2x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Hodnota a do pola napiseme: 29.7

1x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Jednotka a zo zoznamu vyberieme: cm

1x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Typ a zo zoznamu vyberieme: vysSka

1x klikneme na $tvorcek v poli pod hlavi¢kou s nazvom Primarny

Znova klikneme na tlaCidlo Novy pre vytvorenie nového riadku v tabulke

2x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Merana ¢ast’ a do pola napiSeme: bez ramu
(mb6zeme ho nechat aj prazdne kedze ide o rozmer samotného diela)

pole pod hlavi¢kou s nazvom Tvar/Format nechame prazdne

pole pod hlavi¢kou s nazvom Kvalifikator nechame prazdne

2x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Hodnota a do pola napiSeme: 21

1x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Jednotka a zo zoznamu vyberieme: cm
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1x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Typ a zo zoznamu vyberieme: Sirka
1x klikneme na Stvor&ek v poli pod hlavi¢kou s nazvom Primarny

Merana cast' | TwarfFormat | Kovalifikator | Hodnota | Jednotka | Typ | Primarny F;r | D%e Moy |
29,7 cm wEka [w] -

F——_M_ (o)

-

2x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Merana ¢ast' a do pola napiSeme: grafika
pole pod hlavi¢kou s nazvom Tvar/Format nechame prazdne

pole pod hlavi¢kou s ndzvom Kvalifikator nechame prazdne

2x klikneme na pole tabulky pod hlavickou s nazvom Hodnota a do pola napiseme: 20

1x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Jednotka a zo zoznamu vyberieme: cm
1x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Typ a zo zoznamu vyberieme: vysSka
pole pod hlavi€kou s hazvom Primarny nechame nezaskrtnuté

Znova klikneme na tlaCidlo Novy pre vytvorenie nového riadku v tabulke

2x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s ndzvom Merana ¢ast’a do pola napiSeme: grafika
pole pod hlavi¢kou s nazvom Tvar/Format nechame prazdne

pole pod hlavi¢kou s nazvom Kvalifikator nechame prazdne

2x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Hodnota a do pola napiSeme: 15

1x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Jednotka a zo zoznamu vyberieme: cm
1x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Typ a zo zoznamu vyberieme: Sirka

pole pod hlavi¢kou s ndazvom Primarny nechame nezaskrtnuté

Merana cast’ | TwariFormat | Kvalifikator | Hodnota | Jednotka | Tvp | Primarny

- Zlem Sirka
agrafika - 20/cm vyska O

| [ Mowy |

vl

| T Odobrat’ |

2x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Merané ¢ast’ a do pola napiSeme: s ramom
pole pod hlavi¢kou s nazvom Tvar/Format nechame prazdne

pole pod hlavi¢kou s nazvom Kvalifikator nechame prazdne

2x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Hodnota a do pola napiSeme: 30

1x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Jednotka a zo zoznamu vyberieme: cm

1x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Typ a zo zoznamu vyberieme: vyska

pole pod hlavi¢kou s ndzvom Primarny nechame nezaskrtnuté

Znova klikneme na tla€idlo Novy pre vytvorenie nového riadku v tabulke

2x klikneme na pole tabulky pod hlavickou s nazvom Merana ¢ast’ a do pola napiSeme: s ramom
pole pod hlavi¢kou s nazvom Tvar/Format nechame prazdne

pole pod hlavi¢kou s ndzvom Kvalifikator nechame prazdne

2x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Hodnota a do pola napiseme: 21.5

1x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Jednotka a zo zoznamu vyberieme: cm

1x klikneme na pole tabulky pod hlavi¢kou s nazvom Typ a zo zoznamu vyberieme: Sirka

pole pod hlavi¢kou s hazvom Primarny nechame nezaskrtnuté

Merana cast' | TwarfFormat | Kovalifikator | Hodnota | Jednotka | Typ | Primarny F;I | D%e Moy |

grafika 15 cm Zirka O |m|
5 ramom -- 30em withka O —

stlaime klavesu ENTER
1x klikneme do pola Miery nad tabulkou

Podobne postupujeme pri oprave rozmerov.
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3.2.13 Znacenie

Znacenie — autorské alebo iné znagenie na vytvarnom diele (podpisy, monogramy, znacky,
datovania, texty...) — opakovatelné pole, méze obsahovat viac vyskytov (riadkov) s hodnotami pre
znacenia diela.

Po kliknuti na |i| (dvojita Sipku smerom nadol) za polom Znacenie sa zobrazi tabulka:

Urniestnenie | Fopis | Aukor | Typ | Jazyk Er | E;e Moyt |

-

1
i
=l
g
@
z

Tlagidlo L Betevi | (Novy) sluzi na vytvorenie nového riadku (vyskytu znacenia) v tabulke.

Kliknutim (1x) na tlaidlo Novy sa otvori formular (Vytvorit nové znacenie)

@ ¥ytvorit' nové Znatenie

Urniestnenie || |

Autar | | |E| |ﬁ| ‘§|

Jazvk. |--- | Typznacenia |--- V|

Popis

H = Pobyrd || @ Help || I Zavriet |

Tlagidlo Editovat’ sluzi na editovanie oznaceného riadku - vyskytu znacenia (biely text na modrom
pozadi) v tabulke.

Tlacidlo Odobrat’sluzi na vymazanie oznaCeného riadku - vyskytu znacenia (biely text na modrom
pozadi) v tabufke.

Tlacidlo Pozriet sluzi na otvorenie formulara (Pozriet’ zna¢enie) v rezime prezerania.

Umiestnenie — textové pole pre popis umiestnenia znacenia. Sem sa piSe text, ktory vyjadruje
miesto, kde na diele sa znacenie (popisané v Casti Popis - nizSie vo formulari Vytvorit nové
znacenie) nachadza (hore, vlavo dole, zozadu, zospodu... a podobne, pripadne aj presnejsie
urenie, ak uzname za potrebné, napr.: vzadu na listku, zospodu na podstavci a podobne). Za text
sa nedavaju ziadne znamienka (. , : ; ani medzeru).

Autor — osoba, ktora znacenie vytvorila. Vo vacésine pripadov to bude samotny autor diela a v tom
pripade mbézeme toto pole nechat prazdne. Ak znac€enie vytvoril niekto iny a vieme kto, m6zeme
jeho meno pridat vyberom z autority (kliknutim na ikonku (Bl za pofom Autor), (v pripade Ze sa

v autoritdch meno nenachadza, bude doplnené po oznameni poziadavky o jeho doplnenie —
centralne v SNG).

Jazyk — &iselnik s moznostou vyberu jazyka textu znagenia. Toto pole sa vypifia v pripade, ak je
text znacenia v cudzom jazyku, ak je v slovencine, pole mozno nechat prazdne.

Typ znacenia — €iselnik s moznostou vyberu typu znacenia: razitko, vodoznak, podpis znacka (v
pripade, ak sa v zozname nenachadza zodpovedajuci vyraz, po oznameni ho mdézeme doplnit —
centralne v SNG).

Popis — textové pole pre zapis textu znacenia. Do tohto pola sa zapisuje text znacenia, ale moze
sa tu popisat aj spdsob, akym bolo znacenie vytvorené (perom, ceruzou, tusom, vrypom...),
pripadne polohu &i tvar v akom je text napisany (Sikmo, zhora nadol, v obluku, v Spirale, v tvare
pismena V a podobne). V tomto pripade oddelime takyto popis od samotného textu znacenia
znakom ; (bodkociarka), popis polohy a tvaru uzavrieme do okruhlej zatvorky. Ak dielo nie je
znacené, do pola Popis napiSeme text: neznacené.

Tlacidlo Potvrd’ sluzi na potvrdenie udajov zapisanych do formulara pre vytvorenie alebo
editovanie znacenia.

CEDVU - Spésob vypliiania poloZiek v katalogizaénom module CEDVU
Strana 25z 35



CEDVU

Tlacidlo Help sluzi na zobrazenie textu prirucky CEDVU (t.€. nie je aktualna).

Tlacidlo Zavriet sluzi na zatvorenie formulara pre vytvorenie alebo editovanie zna¢enia bez
potvrdenia vyplnenych (v pripade editovania zmenenych) udajov.

Priklad:
V pravom dolnom rohu diela sa nachadza Stetcom napisany text M.B. 1758 a zozadu je pecat’
rodu majitela z roku 1760.

Kliknutim (1x) na tlacidlo |ﬂ| (Novy) sa otvori formular (Vytvorit nové znacenie)

klikneme (1x) do pola Umiestnenie a napiSeme text: vpravo dole (alebo v pravom dolnom rohu)

polia Autor, Jazyk a Typ znacenia nevyplnime

klikneme (1x) do pola Popis a napiSeme text: M.B. 1758; Stetcom

Zapisané hodnoty potvrdime stlacenim tlacidla Potvrd’ (na spodnej Casti formulara Vytvorit nové
znacenie)

Urniestnenie Popis Autor Typ Jazyk i | [ Mowy |

vpravo dole IM.E. 1753; Shetcom

| [F Editovat’ |
| T Odobrat |

- | T Pozriet’ |

kliknutim (1x) na tlacidlo (Novy) sa otvori formular (Vytvorit nové znacenie)

klikneme (1x) do pola Umiestnenie a napiSeme text: zozadu

polia Autor, Jazyk a Typ znacenia nevyplnime

klikneme (1x) do pola Popis a napiSeme text: pe€at’ rodu majitela z roku 1760

Zapisané hodnoty potvrdime stlacenim tlacidla Potvrd’ (na spodnej Casti formulara Vytvorit nové
znacenie)

Urnigstnenie: Popis | Autor | Typ | Jazyk

| [ Movy
vpravo dole 4.8, 1758; Stetcom

| [F Editovat’ |

vl &

pecal’ rodu majitel’a z roku 1760

| T odobrat |

| T, Pozriet’ |

1]

V pripade editovania pola Znacenie kliknutim (1x) ozna¢ime riadok so zodpovedajucim znacenim
(tento sa zobrazi inverzne — biely text na modrom pozadi) a stlacime tlacidlo Editovat.

Dalej postupujeme podobne ako pri zapise nového znadenia.

Priklad:
Na diele (v tomto pripade grafike) je ceruzou pod obrazovou plochou napisany text:
46/90 “Kolobeh Zivota“ R. Sikora 1976/1979

Celé znacgenie by sme mohli zapisat ako jeden vyskyt znacenia, v tomto pripade je vSak
vhodnejSie rozpisat text znac¢enia do viacerych vyskytov.

Zapis znaCenia do viacerych vyskytov (najvhodnejsi - najprehlfadnejsi pre tento pripad):

Kazda opticky oddelena €ast znacenia je popisana v samostatnom vyskyte (riadku).

V prvom vyskyte Znacenia je v poli Umiestnenie text: dole vlavo (alebo: vlavo dole pod obrazovou
plochou), v poli Popis text: 46/90; ceruzou,

v druhom vyskyte Znacenia je v poli Umiestnenie text: dole v strede (alebo: v strede dole pod
obrazovou plochou), v poli Popis text: “Kolobeh zZivota®; ceruzou, a v poli Jazyk je skratka pre
slovencinu, teda SLK (nemusi byt),

v tretom vyskyte Znacenia v poli Umiestnenie je text: dole vpravo (alebo: vpravo dole pod
obrazovou plochou), v poli Popis text: R. Sikora 1976/1979; ceruzou, a v poli Typ vyraz podpis.
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Umniestnenie | Popis | Aukar | Typ | Jazyk Er | D%e Moy |

dale vl'ava 46/90; ceruzou [
- el it corvon I R T || o]

dole vpravo R.Sikora 1976/1979; ceruzou podpis | T Odabrat |
[+ | 3, Pozriet’ |

Zapis znacenia do jedného vyskytu (menej vhodny — menej prehladny pre tento pripad):

V poli Umiestnenie je text dole (mohlo by byt napisané tiez vyraz: pod obrazovou plochou), v poli
Popis je opis textu znacenia z diela a za nim bodkociarkou a medzerou oddeleny vyraz ceruzou,
do pofa Typ bol zo zoznamu vybraty vyraz podpis, pretoZe v texte znaCenia sa nachadza podpis
autora a do pola Jazyk bola zo zoznamu vybrata skratka pre slovencinu, teda SLK (nemusi byt).

Umiestnenie | Popis | Aukar | Typ | Jazyk, F;r | |:';$e Noyy |

dole 4690 "Kolobeh Fivoka" R.Sikora 1976/1979; ceruzou podpis SLE ) [ ——
| | [F Editovat’ |

| T Odobrat |

= | T Pozriet’ |

Taky spdsob popisu sa skér hodi pre pripad, ked je text znaCenia napisany v celistvosti (teda bez
volného priestoru, ktory opticky oddeluje jednotlivé €asti textu od seba:
46/90 “Kolobeh zZivota“R. Sikora 1976/1979)

VhodnejSie by potom bolo v poli Popis jednotlivé texty opticky oddelit’ (viacerymi medzerami)

Urnigstriznie | Popis | Autar | Typ | Jazyk 2=} | [ Movy

dole 4690 “Kaolobeh Fivota™ R. Sikora 1976/1979; ceruzou podpis SLE | —
| [F Editovat’ |

| T odobrat |

| T, Pozriet’ |

1]

Nie je vhodné kombinovat v poli popis udaje o umiestneni s textom znacenia.

Umiestnenie | Popis | Aukor | Typ | Jazyk Er | [ Nowy |
dole vl'avor46)90, v strede: "Kolobeh Fivota®, vprava: R, Sikora 19761979, ceruzou padpis SLE -

u | [F Editovat’

| T odobrat |

| O, Pozriet’ |

l

Vyskytuju sa aj znalenia, ktorych text je usporiadany do urcitého tvaru (pyramida, obluk, kruh,
$pirala, v tvare pismena Z, L, V a podobne), v riadkoch pod sebou (slova, slovné spojenia,
pripadne pismena pod sebou), text pisany zhora nadol ¢i zdola nahor a podobne. Ak ma tato
informacia sluZit iba pre nasu potrebu mdézeme ju napisat do poznamky k polu Znacenie. Ak ma
v8ak byt tato informacia dostupna (zobrazena) napr. v tlacenej podobe evidenénej karty diela,
budeme postupovat nasledovne:

do Casti Popis vo formulari (Nové znacenie alebo Editovat znaéenia) napiSeme za text znacenia
(; ) bodkoc€iarku a medzeru a do okruhlej zatvorky text s touto informaciou.

V pripade, ak sa za textom znacenia nachadza aj informacia o spdsobe, akym bolo znacenie
vytvorené (ceruzou, Stetcom, vrypom a podobne), postupujeme v poradi: text znacenia;
(bodkociarka a medzera) spdsob vytvorenia znacenia (medzera) popis tvaru textu v okruhlej
zatvorke.

Uniestnenie | Popis Aukor Typ Jazyk F;r | |:';$e Noyy |

vl'avo dole 1 22 3373 4444 55555 GREEAE 7777777 tusom (kext v bvare Spiraly) A
| [F Editovat

| T odobrat |

= | T Pozriet’ |
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KedZe existuje velké mnozstvo druhov, typov a spésobov znacenia vytvarnych diel, v pripade
nejasnosti pri postupe vypliania pola Znagenie sa obratte s konzultaciou na SNG.

3.2.14 Spracovanie

Spracovanie — stupen spracovania diela. Je to polozka typu &iselnik s moznostou vyberu

z terminov: DEF (definitivhe spracovanie), maketa, matrica, model, nacrt, navrh, prototyp, skica,
skusobny odtlacok, Studia (v pripade, ak sa v zozname nenachadza zodpovedaijlci vyraz, po
oznameni sa mdze doplnit — centralne v SNG)

Spdsob vyplhovania tejto poloZky je podobny ako pri v8etkych polozkach typu Eiselnik (vid' ¢ast
3.2.1 Organizacia).

3.2.15 Kategoria

Kategoéria — kategodria vytvarného diela. Je to poloZka typu Ciselnik s mozZnostou vyberu z hodnét
1. a Il. V minulosti boli diela zaradované do kategarii I., 1. a lll. neskér I. a Il., podla najnovsej
legislativy bola kategorizacia diel zrusena.

Spdsob vyplhovania tejto poloZky je podobny ako pri v8etkych polozkach typu Eiselnik (vid ¢ast
3.2.1 Organizacia).

3.2.16 Stupen pévodnosti

Pévodnost’ — stupen pévodnosti urCuje, &i ide o pdvodné, originalne dielo - original alebo dielo
urcitym sp6sobom odvodené od originalu - kdpiu, odtlacok, repliku, novotlac ... a podobne. Je to
polozka tvorena Ciselnikom a textovymi poliami.

Po kliknuti na |i| (dvojitu Sipku smerom nadol) za polom Pévodnost sa zobrazi okno:

P&vodnost’ ||:|ri|;|iné| vl Identifilacia stawu I:I Celkovy pofet skawvaow I:I

Poznarka | |

Pévodnost — Eiselnik s moznost'ou vyberu z hodndt: edicia, faksimile, képia, képia ?, multiple,
novotla¢, novotla¢ ?, odliatok, odraZok, odtlacok, original, original ?, replika, rozmnoZenina,
transfer (v pripade, ak sa v zozname nenachadza zodpovedajlci vyraz, po oznameni sa moze
doplnit’ — centralne v SNG).

Identifikacia stavu — textové pole pre poradové Cislo diela vzhladom na pocet stavov. Napr. ak je
dielo 12. odtlackom z celkového poctu 30 odtlackov zapiSeme do tohto pola Cislo 12 (uvadzame
len Cislo bez bodky za nim).

Celkovy pocet stavov — textové pole pre zapis celkového poctu stavov (kopii, novotlaci, odtlackov,
odrazkov, replik ...) v €iselniku Pévondost. Ak je dielo 12. odtlatkom z celkového poctu 30
odtlackov zapiSeme do tohto pola Cislo 30.

Poznamka — textové pole pre zapis poznamky k udajom v tomto okne

Priklad:

Dielom je medaila (jedna z 10 vyrazenych kusov). Do pola Pévodnost treba vyplnit hodnoty
odrazok celkovy pocet kusov 10, ak nevieme kolka v poradi bola medaila vyrazena, pole
Identifikacia stavu nebudeme vyplfat.

1x klikneme na rolovacie pole za nazvom pola Pévodnost a zo zoznamu hodndt vyberieme
hodnotu: odraZok

CEDVU - Spésob vypliiania poloZiek v katalogizaénom module CEDVU
Strana 28 z 35



CEDVU

1x klikneme do priestoru bieleho pofa za nazvom Celkovy pocet stavov v okne pre polozku
Pévodnost a napiSeme: 10

polia Identifikacia stavu a Poznamka nechame prazdne

Pdvodnost’ ||:n:|ra§|:|k 'l Identifilacia skawu I:I Celkoyy pocet stawvoy

Poznamka | |

stladime klavesu ENTER

Podobne postupujeme pri editovani.

3.2.17 Typ zbierky

Typ zbierky — typ zbierky charakterizuje, i ide o dielo zaradené do zbierky organizacie (uvedenej
v poloZke Organizacia na zazname o diele Ci uz ako zbierkovy predmet patriaci organizacii alebo
depozit, ktory je v jej uschove), alebo o dielo, ktoré nie je zaradené do takejto zbierky a jeho
zaznam sluzi na pracovné ucely. Je to polozka typu Ciselnik s mozZznostou vyberu z hodnét:
Permanentna, Pracovna — sukromna, Pracovna — verejna. Zaznam, v ktorom ma polozka Typ
zbierky hodnotu Permanentna, bude viditefny pre vSetkych pouZzivatelov, zaznam, v ktorom ma
polozka Typ zbierky hodnotu Pracovna — verejna, bude viditelny pre vdetkych pouZivateflov, ale
zaznam, v ktorom ma polozka Typ zbierky hodnotu Pracovna — sukromna, bude viditelny iba pre
pouzivatela, ktory tento zaznam vytvoril a pre administratora.

Spdsob vyplhovania tejto poloZky je podobny ako pri v8etkych polozkach typu €iselnik (vid' ¢ast
3.2.1 Organizacia).

3.2.18 Integrita diela

Integrita — integrita diela vyjadruje, €i ide o samostatné dielo, alebo &i patri do mnoziny (skupiny)
diel, s ktorymi spolu tvori celok (je z celku, z cyklu, z albumu, zo skicara, zo suboru, zo supravy).
Je to polozka tvorena Ciselnikom a textovymi poliami.

Po kliknuti na |i| (dvojita Sipku smerom nadol) za polom Integrita sa zobrazi okno:

Mazow celku | |

Inkegrita |--- vl Poradove dslo I:I Pocet digl I:I

Nazov celku — textové pole pre nazov celku, ku ktorému dielo patri. Sem sa piSe text s nazvom
celku. Ak je v Ciselniku v Casti Integrita zvolena hodnota samostatné dielo, toto textové pole sa
nevyplia.

Integrita — Ciselnik s moznostou vyberu z hodnét: z celku, z cyklu, z albumu, zo skicara, zo
suboru, zo supravy (v pripade, ak sa v zozname nenachadza zodpovedajuci vyraz, po oznameni
ho mozno doplnit — centralne v SNG).

Poradové Cislo — textové pole pre zapis poradia diela vzhlfadom k celkovému poctu diel celku
ktorého nazov je uvedeny v Casti Nazov celku. Napr. ak je dielo 5. ilustraciou z celkového poctu 20
ilustracii, zapiSeme do tohto pola Cislo 5 (uvadzame len €islo bez bodky za nim).

Pocet diel — textové pole pre zapis celkového poctu diel v celku, ktorého nazov je uvedeny v Casti
Nazov celku. Napr. ak je dielo 5. ilustraciou z celkového poctu 20 ilustracii zapiSeme do tohto pola
Cislo 20.

Priklad:

Dielo zo SNG G 10001 Dusan Kallay: Putnici (2. dielo z celkového poctu 5 diel z cyklu ,0
jednoduchych veciach®)
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1x klikneme do priestoru bieleho pofa za nazvom Nazov celku v okne pre polozku Integrita
a napiSseme: O jednoduchych veciach

1x klikneme na rolovacie pole za nazvom pola Integrita a zo zoznamu hodnét vyberieme hodnotu:
z cyklu

1x klikneme do priestoru bieleho pofa za ndzvom Poradové éislo v okne pre polozku Integrita
a napiseme: 2

1x klikneme do priestoru bieleho pola za nazvom Pocet diel v okne pre polozku Integrita
a napiseme: 5

Mazov cellku |O jednoduchych veciach |

Inkeqrita |2 cyklu | Poradové cislo Pocet diel

stladime klavesu ENTER

Podobne postupujeme pri editovani.

3.2.19 Poznamka

Poznamka — poznamky k dielu — textové pole. Text tejto poznamky je zobrazeny aj na evidencénej
karte diela na rozdiel od poznamok k jednotlivym polozkam <% Sem mozno zapisat udaje, ktoré
sa nenachadzaju v inych poloZzkach v zazname o diele, pripadne poznamky alebo komentare

k zaznamu o diele alebo samotnému dielu, ktoré povazujeme za dblezité.

3.3 Polozky zo zalozky Zivotny cyklus z formulara Pozriet zaznam, Editovat’
zaznam, Vytvorit’ novy zaznam (na prezeranie, editovanie a vytvorenie nového
zaznamu).

Zakladné informacie \Sl.’lvisiace diela \Zéznamy diela * Zivotny cykus \Histéria \Knlekl:ie \Aktivity \

Nadobudnutie diela -

Détum | |v|  Prevaal - ~|

Hadnata | [[-- =|  spésob - ~|

Komisia | | Détum zasadania | [+
|

Predch, vlastnik

Zapis do knihy prirastkov ‘
Daturn | |7|

Katalogizacia diela - ‘
Daturn | I w | Katalogizaral |—-— "l
Zapis do evidencie "
Drakum | I w | Zapisal |--- "l
Kontrola zaznamu — .‘
Daturn | |E| konkroloval |—-— - |
Poznarika k stavu diela a
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3.3.1 Cast Nadobudnutie diela

3.3.1.1 Datum

Datum — datum nadobudnutia diela, oby&ajne je to datum zapisany v kipnej zmluve, darovacej
listine alebo v inom doklade o ziskani diela. Je to pole typu datum, €¢o znamena, Ze jeho hodnotu
mozZeme pridat vyberom z kalendara alebo priamym zapisom do textového pola v tvare datumu v
presne stanovenej Strukture (forme).

Po kliknuti na ]V| (8ipku smerom nadol) za polom Datum sa zobrazi kalendar — okno na vyber

datumu:
|<| oktéber zo10 [>|

Po Ut St 5t Pi So Ne

1 2 3
4 5 6 7 8 910
11 12 13 14 15 16 17
15 19 20 21 22 23 24
25 26 27|28|29 30 31

Dnes je 25,10,2010

Pomocou mysi klikanim (favym tla€idlom) na Sipky doprava alebo dolava (v hornej modrej Casti
okna po stranach vedla napisu s nazvom mesiaca a roku) uréime mesiac a rok a kliknutim na
konkrétne Cislo ur€ime den.

Datum mézeme zapisat aj priamo do bieleho textového pola za polozkou Datum. Pri takomto
zapise musime dodrzat' stanovenu Strukturu a poradie jednotlivych udajov v datume a to
nasledovne: datum zapisujeme v tvare defi.mesiac.rok, pre zapis pouzivame Cislice a jednotlivé
Casti (den, mesac a rok) oddelujeme bodkou (.) napr. 12.5.2010, 1.1.1998 alebo 10.10.2007

a podobne.

Poznamka: V tejto polozke musi byt vyplneny vzdy def, mesiac aj rok, ina€ sa z nej po prechode
na dalSiu poloZzku hodnota vymaze. V pripade ak neviete cely datum namiesto chybajucej Casti
napiste €islicu 1 (1950 = 1.1.1950, september 2010 = 1.9.2010 a podobne).

3.3.1.2 Prevzal

Prevzal — osoba, ktora prevzala dielo do zbierky — je to polozka typu Ciselnik s moZnostou vyberu
z menného zoznamu osdb opravnenych prevziat’ dielo do zbierky. Ak pozadované meno nie je
vV zozname, po oznameni bude doplnené (centralne v SNG)

Spdsob vyplhovania polozky typu €iselnik je podrobne popisany v kapitole 2. VSeobecné zasady
pre oznacenie a vyber hodndt z ré6znych typov zoznamov a v Casti 2.1 Vyber hodnét z ¢iselnikov,
kalendarov, tezaurov a autorit.

3.3.1.3 Hodnota

Hodnota — nakupna hodnota, cena diela, za ktoru bolo zakupené, byva uvedena v kupnej zmluve,
v pripade daru alebo prevodu byva tato hodnota uréena komisiou na tvorbu zbierok. Tato polozka
je tvorena kombinaciou textového pola a polozky typu &iselnik.

Hodnota | | |--- v|

Do textového pola zapisujeme Ciselné vyjadrenie hodnoty diela (s moznostou zapisu s presnostou
na 3 desatinné miesta, ako oddelovac¢ desatinnych miest pouzivame ¢&iarku ,,,“)
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V Ciselniku za textovym polom vyberieme zo zoznamu zodpovedajicu menu, v ktorej je hodnota
diela udana.

Priklad:

Hodnota diela je 150,50 €.

1x klikneme lavym tlagidlom mySi do priestoru bieleho textového pola za nazvom Hodnota
a napiseme: 150,5

1x klikneme favym tlaidlom mySi na rolovacie pole Ciselnika

z vyrolovanych hodnét vyberieme: €

Hodnata | 150,5 | e -

3.3.1.4 Spobsob ziskania diela

Spoésob — spOsob ziskania diela — poloZka typu €iselnik s moZnostou vyberu z hodnét: dar,
depozit, konfiskat, kupa, nalez pozostalost, prevod, vymena, vratené, zber.

Spdsob vyplhovania polozky typu €iselnik je podrobne popisany v kapitole 2. V§eobecné zasady
pre oznacenie a vyber hodnét z réznych typov zoznamov a v Casti 2.1 Vyber hodnét z ¢iselnikov,
kalendarov, tezaurov a auftorit.

3.3.1.5 Nazov komisie na tvorbu zbierok

Komisia — nazov komisie na tvorbu zbierok — textova polozka. Obsahuje nazov komisie (NK
1/2009 alebo Komisia na tvorbu zbierok pre uzitkové umenie, dizajn a architekturu — 2009) v tvare
ako je uvedeny v zapise zo zasadania komisie. Pri zapise nového zaznamu o diele pomocou
katalogizaéného modulu (Sprava zaznamov — Vytvorit novy zaznam) alebo pri editovani uz
vytvoreného zdznamu zapiSeme tento nazov priamo do textového pofa. Ak budeme zaznamy

0 novoziskanych dielach zapisovat pomocou Akvizicného modulu, nazov komisie bude do
jednotlivych zadznamov pridany automaticky poc¢as akvizi€ného procesu.

3.3.1.6 Datum zasadania komisie na tvorbu zbierok

Datum zasadania — datum zasadania komisie na tvorbu zbierok — byva uvedeny v zapise zo
zasadania komisie. Je to pole typu datum, ¢o znamena, Ze jeho hodnotu mézeme pridat vyberom
z kalendara alebo priamym zapisom do textoveého pola v tvare datumu v presne stanovene;j
Strukture (forme).

Sposob vypifiania je rovnaky ako postup pri vyplfiovani polozky Datum (3.3.1 Cast nadobudnutie
diela v Casti 3.3.1.1 Datum).

Poznamka: V tejto polozke musi byt vyplneny vzdy deri, mesiac aj rok, inac sa z nej po prechode
na dalSiu polozku hodnota vymaze. V pripade ak neviete cely datum namiesto chybajucej Casti
napiste €islicu 1 (1950 = 1.1.1950, september 2010 = 1.9.2010 a podobne).

3.3.1.7 Predchadzajuci vlastnik diela

Predchadzajuci viastnik — osoba alebo organizacia, ktora vlastnila dielo pred tym, ako ho ziskal
sucasny majitel. Je to textova poloZka, do ktorej zapisujeme identifikaéné udaje predchadzajuceho
vlastnika. Presna forma zapisu nie je uréena, odporucame pri osobach uviest meno, priezvisko a
adresu bydliska (ulica, &islo, mesto, PSC, $tat), pri organizaciach nazov organizacie a adresu sidla
(ulica, &islo, mesto, PSC, §tat). Ak je pdvodnym maijitelom autor diela, je vhodné uviest jeho meno
a priezvisko (ak vieme aj adresu) a do okruhlej zatvorky text ,autor®.
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Priklad:

Pé&vodnym vlastnikom je organizacia Dielo a.s. so sidlom na Namesti SNP &. 5, PSC 811 03
Bratislava

Predch. wlastnik |Die|c- a.s., Mamestie SMP 5, 811 03 Brakislava, SR |

Pévodnym vlastnikom je sikromna osoba Jan Drotar s bydliskom na Breé&tanove;j ulici &. 14, PSC
040 11 Kosice

Predch, vlastnik |Jén Drotar, Bredtanova 14, 040 11 Kofice, SR |

Povodnym vlastnikom je autor diela DuSan Maliar s bydliskom na Vlitavskej ulici €. 22, 150 00
Praha

Predch, viastnik |Du§an Maliar, ¥ltawska 22, 15000 Praha, CR (autar) |

3.3.2 Cast’ Zdpis do knihy prirastkov

3.3.2.1 Datum zapisu do knihy prirastkov

Datum — datum zapisu do knihy prirastkov — den, kedy bol zaznam o diele zapisany do knihy
prirastkov. Je to pole typu datum, ¢o znamena, Ze jeho hodnotu mdézeme pridat’ vyberom z
kalendara alebo priamym zapisom do textového pola v tvare datumu v presne stanovenej
Struktare (forme).

Spbsob vypifiania je rovnaky ako postup pri vyplfiovani polozky Datum (3.3.1 Cast nadobudnutie
diela v €asti 3.3.1.1 Datum).

Poznamka: V tejto polozke musi byt vyplneny vzdy def, mesiac aj rok, ina€ sa z nej po prechode
na dalSiu poloZzku hodnota vymaze. V pripade ak neviete cely datum namiesto chybajucej Casti
napiste €islicu 1 (1950 = 1.1.1950, september 2010 = 1.9.2010 a podobne).

3.3.3 Cast Katalogizdcia diela

3.3.3.1 Datum katalogizacie diela

Datum — datum katalogizacie diela — datum, kedy bolo dielo katalogizované (odborne popisané
kuratorom). Je to pole typu datum, o znamena, Ze jeho hodnotu mézeme pridat’ vyberom z
kalendara alebo priamym zapisom do textového pola v tvare datumu v presne stanovenej
Struktare (forme).

Spbsob vypifiania je rovnaky ako postup pri vyplfiovani polozky Datum (3.3.1 Cast nadobudnutie
diela v €asti 3.3.1.1 Datum).

Poznamka: V tejto polozke musi byt vyplneny vzdy def, mesiac aj rok, ina€ sa z nej po prechode
na dal3iu poloZzku hodnota vymaze. V pripade ak neviete cely datum namiesto chybajlucej Casti
napiste €islicu 1 (1950 = 1.1.1950, september 2010 = 1.9.2010 a podobne).

3.3.3.2 Katalogizoval

Katalogizoval — osoba, ktora dielo katalogizovala (odborne popisala) — je to polozka typu Ciselnik
s moznostou vyberu z menného zoznamu oséb opravnenych katalogizovat' diela. Ak pozadované
meno nie je v zoznhame, po oznameni bude doplnené (centralne v SNG)

Spdsob vyplhovania polozky typu €iselnik je podrobne popisany v kapitole 2. VSeobecné zasady
pre oznacenie a vyber hodnét z réznych typov zoznamov a v Casti 2.1 Vyber hodnét z ¢iselnikov,
kalendarov, tezaurov a autorit.
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3.3.4 Cast’ Zdpis do evidencie

3.3.4.1 Datum zapisu do evidencie

Datum — datum zapisu do elektronickej evidencie — datum, kedy bolo dielo zapisané do
elektronickej podoby evidencie (CEDVU). Je to pole typu datum, o znamena3, Ze jeho hodnotu
mozZeme pridat vyberom z kalendara alebo priamym zapisom do textového pola v tvare datumu v
presne stanovenej Strukture (forme).

Spbsob vypifiania je rovnaky ako postup pri vyplfiovani polozky Datum (3.3.1 Cast nadobudnutie
diela v Casti 3.3.1.1 Datum).

Poznamka: V tejto polozke musi byt vyplneny vzdy def, mesiac aj rok, ina€ sa z nej po prechode
na dal3iu poloZzku hodnota vymaze. V pripade ak neviete cely datum namiesto chybajucej Casti
napiste Cislicu 1 (1950 = 1.1.1950, september 2010 = 1.9.2010 a podobne).

3.3.4.2 Zapisal do evidencie

Zapisal — osoba, ktora zapisala dielo do elektronickej evidencie — je to polozka typu €iselnik

s moznost'ou vyberu z menného zoznamu osbb opravnenych zapisovat zaznamy o dielach do
elektronickej evidencie (CEDVU). Ak poZadované meno nie je v zozname, po oznameni bude
doplnené (centralne v SNG)

Spdsob vyplhovania polozky typu €iselnik je podrobne popisany v kapitole 2. VSeobecné zasady
pre oznacenie a vyber hodndt z ré6znych typov zoznamov a v Casti 2.1 Vyber hodnét z ¢iselnikov,
kalendarov, tezaurov a autorit.

3.3.5 Cast Kontrola zaznamu

3.3.5.1 Datum

Datum — datum kontroly zaznamu diela — datum, kedy bol zaznam o diele kontrolovany. Je to pole
typu datum, €o znamena, Ze jeho hodnotu mézeme pridat vyberom z kalendara alebo priamym
zapisom do textového pola v tvare datumu v presne stanovenej Strukture (forme).

Spbsob vypifiania je rovnaky ako postup pri vyplfiovani polozky Datum (3.3.1 Cast nadobudnutie
diela v €asti 3.3.1.1 Datum).

Poznamka: V tejto polozke musi byt vyplneny vzdy def, mesiac aj rok, ina€ sa z nej po prechode
na dal3iu polozku hodnota vymaze. V pripade ak neviete cely datum namiesto chybajlucej Casti
napiste €islicu 1 (1950 = 1.1.1950, september 2010 = 1.9.2010 a podobne).

3.3.5.2 Kontroloval

Kontroloval — osoba, ktora zaznam o diele kontrolovala — je to polozka typu Ciselnik s mozZznostou
vyberu z menného zoznamu os6b opravnenych kontrolovat zaznamy o dielach. Ak pozadované
meno nie je v zozname, po oznameni bude doplnené (centralne v SNG)

Spdsob vyplnovania polozky typu €iselnik je podrobne popisany v kapitole 2. VSeobecné zasady
pre oznacenie a vyber hodnét z réznych typov zoznamov a v Casti 2.1 Vyber hodnét z ¢iselnikov,
kalendarov, tezaurov a autorit.

3.3.5.3 Poznamka k stavu diela

Poznamka k stavu diela — poznamka k polozkam zo zalozky Zivotny cyklus — textova polozka.
M6zno sem zapisat poznamky k jednotlivym polozkam zo zalozky Zivotny cyklus a takisto aj
poznamku k stavu diela. Pre popis stavu diela bude neskér sluzit novy samostatny formular, ktory
bude vytvoreny pre tento Géel v dal$ich fazach vyvoja CEDVU. Udaje z tejto poznamky sa
nezobrazuju v poznamke na evidenénej karte diela.
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Pre SNG spracoval FOTOSKEN, s. r. o.
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